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Süreç Başlangıcı

(3)
İzin talebi uygun 

mu?

(1)
Personel yıllık izin 

talebini sözlü olarak 
bildirilir

İzin Formu

(2)
İzin formu hazırlanıp 

imzaya sunulur

İzin Formu

(5)
İzin talebi 

uygun mu?
H

Süreç Sonu

İmzalı İzin 
Formu

(4)
 İmzalanarak  gönderilir

İmzalı İzin 
Formu

İzin Takip 
Kartı

İmzalı İzin 
Formu

(8)
İlgili personelin yıllık 

izin takip kartına 
işlenir

İmzalı İzin 
Formu

İzin Takip 
Kartı

(9)
Yıl sonunda işlem 
yapılmak üzere 

dosyasına kaldırılır

İmzalı İzin 
Formu

İmzalı İzin 
Formu

(6)
 İmzalanır

İmzalı İzin 
Formu

İmzalı İzin 
Formu

(7)
 Özlük Servisine 

gönderilir

H

E

E
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